STATUT
OBECNEJ KNIZNICE V BUZITKE

Obec BUZITKA
Na zaklade zak. SNR €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov
a zakona NR SR ¢. 183/2000 Z. z. o knizniciach vydava tento Statit obecnej kniZnice.

§1
Pravne postavenie kniZnice
Zriad'ovatel’: Obec Buzitka
Nazov organizacie: Obecnd kniznica v Buzitke
Typ hospodarenia:  prispevkova organizéacia
Predmet ¢innosti: knizni¢no-informacéné sluzby

Kniznica nemd pravnu subjektivitu, teda nema pravo vystupovat’” v pravnych vztahoch.

Pri budovani knizni¢nych fondov a zabezpecovani sluzieb obyvatelom obce kniznica
spolupracuje s Regionalnou kniznicou v Lucenci, ktord plni ulohu metodického centra pre
verejné kniZnice v okrese Lucenec.

§2
Poslanie kniZnice
1. Kniznica buduje kniznicné fondy a spristupiiuje prostrednictvom nich pouzivatel'om
svojich sluzieb kultarne hodnoty a informéacie a tak prispieva k uspokojovaniu potrieb
¢itatel'ov a k zvySovaniu ich kultirnej trovne a vzdelanosti.

§3
Spristupnenie knizni¢nych fondov

1. KniZniéné fondy st spristupiované volnym vyberom. Dokumenty, ktoré kniZnica
nema vo svojom fonde, moze zabezpecit' zaujemcom z inej kniZnice prostrednictvom
medziknizni¢nej vypozZicnej sluzby.

2. KnizZnica poskytuje svoje sluzby verejnosti v stilade so Zakonom ¢. 211/2000 Z.z.
o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene niektorych zakonov, bez rozdielu ich
politickej orientacie, nabozenského presvedCenia, bez rozdielu rads, narodnosti,
spolo¢enského, alebo socialneho postavenia.

3. Kniznica nesmie uchovavat, propagovat a poziciavat diela, ktoré st v rozpore s
Ustavou Slovenskej republiky a s Listinou Fudskych prav a slobdd.

§ 4
Sprava kniZnice

1. Za Cinnost’ kniznice a za hospodérenie so zverenymi finanénymi prostriedkami a s
majetkom obce zodpoveda zriad'ovatel'ovi podla platnych pravnych noriem a podla
pokynov zriad'ovatel’a knihovnik.

2. Knihovnika menuje a odvolava obecné zastupitel'stvo.

3. Zriad’'ovatel moze ustanovit’ ako svoj poradny organ pre ¢innost’ kniznice knizni¢nu
radu. Clenmi kniZni¢nej rady st obyvatelia obce, ktori méZzu svojimi nazormi a
sktsenost’ami priaznivo ovplyvnit’ ¢innost’ kniZnice.



§5
Hospodarenie kniZnice

1. Hospodarenie kniznice je sucastou hospodarenia obce a je viazané na rozpocet obce.
V rozpocte obce sa kazdoro¢ne stanovuje financna Ciastka na zabezpecenie ¢innosti
kniznice a na ndkup knih. O jej vyske je knithovnik informovany.

2. Knizni¢ny fond a majetok, ktory kniznica vyuziva pri svojej ¢innosti, je majetkom
obce. Knihovnik organizuje a spravuje zvereny majetok podl'a vSeobecne zadvdznych
pravnych predpisov a zasad hospodarenia s majetkom obce.

3. Knihovnik je povinny zaobchadzat so zverenymi finanénymi prostriedkami a podl'a
pokynov zriadovatela a v stanovenych terminoch predkladat’ vyuctovanie.

4. Finan¢né zdroje kniznice su :

a) rozpocet obce

b) prijmy z poplatkov za knizni¢né ¢innosti ktoré upravuje knizni¢ny a vypozi€ny
poriadok / zapisné, upomienky, ndhrada za stratené knihy /

c) sponzorské prispevky

5. Granty a sponzorské prispevky ucelovo urcené pre kniznicu musia byt’ zii¢tované tak,
aby bolo preukdzatel'né ich vyuZitie.

§ 6
Zaverecné ustanovenie
Poskytovanie knizni¢no-informaénych sluzieb upravuje kniznic¢ny a vypozi¢ny poriadok.

Zmeny a doplnky tohto §tatatu schvaluje obecné zastupitel'stvo. Statut bol schvéleny
obecnym zastupitel'stvom v Buzitke dia 20.03.2013.

Helena Sevéikova
starostka obce



KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK
OBECNEJ KNIZNICE V BUZITKE

V zmysle par. 13/2d zdkona NR SR €. 183/2000 Z. z. o knizniciach, v zmysle Organiza¢ného
poriadku Obce Buzitka a Statatu Obecnej kniznice v Buzitke schvaleného Obecnym
zastupitel'stvom v Buzitke diia 20.03.2013 vydavam tento Knizni¢ny a vypoZi¢ny poriadok.

KNIZNICNY PORIADOK

1. VSeobecné ustanovenia
Clanok 1
Pésobnost’ Knizni¢ného poriadku

1. Knizni¢ny poriadok Obecnej kniznice v Buzitke (dalej kniZnica), ktorého sucastou je
Vypozi¢ny poriadok, upravuje vzajomné vzt'ahy kniznice a jej pouZzivatel'ov.

2. Kniznica zabezpei zverejnenie Knizni¢ného a vypozicného poriadku na viditelnom
mieste vo svojich priestoroch a vydanim tlacou.

3. Obecna kniznica v Buzitke je univerzalnou verejnou kniZnicou obce.

Jej zriad'ovatel'om je obecné zastupitel'stvo obce Buzitka..

4. Zékladnym poslanim kniZnice je prostrednictvom kniZni¢no-informacnych sluzieb (d’alej
sluzieb) zabezpecovat’ slobodny pristup k informacidm Sirenym na vSetkych druhoch
nosi¢ov vratane miestnych a regiondlnych informacii a tieto v ramci kniznicného systému
regionu koordinovat, budovat, ochranovat’ a spristupiiovat’.

Clanok 2
Zaviznost’ KniZzni¢ného poriadku
1. Knizni¢ny poriadok je zavdzny pre vSetky pracoviska kniznice. KniZnica poskytuje svoje
sluzby na tejto adrese: Buzitka 126
2. Vypozi¢ny Cas: kazda streda od 15.30 do 16.30 hod.

Clanok 3
Knizni¢ny fond
1. Knizni¢ny fond kniznice tvoria:
a) Primarny fond: knihy, periodik4, regionalne dokumenty,
2. Fondy, katalégy a zariadenia kniZnice s majetkom obce. PouZivatel' kniznice je
povinny ich chréanit’ a nesmie ich poSkodzovat'.

Clanok 4
Sluzby kniZnice
1. Kniznica poskytuje zékladné a $pecialne sluzby . Zakladné sluzby su bezplatné. Specialne
sluzby sa moézu poskytovat za uvhradu. Cennik sluzieb apoplatkov je prilohou
KniZni¢ného a vypozi¢ného poriadku.
2. Zakladné sluzby kniZznice su:
- vypozi¢né sluzby prezencné (v kniznici)
- vypozi¢né sluzby absenné (mimo priestorov kniznice)
- predlzovanie vypozicnej lehoty vypozi¢anych dokumentov
3. Specialne sluzby kniznice si:
- rezervovanie pozadovanych dokumentov
- medziknizni¢né vypozicné sluzby
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KniZznica poskytuje sluzby na zaklade osobnych, pisomnych alebo telefonickych
poziadaviek pouzivatel'ov ako 1 poziadaviek zaslanych elektronickou postou.

Kniznica m6ze diferencovat svoje sluzby na zaklade kategorizacie pouzivatel'ov podla
veku, vzdelania a profesného zamerania.

Clanok 5
Pristupnost’ kniZnice
Kniznica poskytuje sluzby v zmysle zasad vSeobecného pristupu obcanov k dokumentom
a informaciam.
Pouzivatel' kniznice mé& na zdklade platného pouzivatel'ského preukazu pristup do
vSetkych pouzivatel'skych priestorov kniznice.

Clanok 6

Zakladné prava a povinnosti pouzivatel’a kniZnice
Pouzivatel’ je povinny dodrziavat’ Knizni¢ny poriadok ariadit’ sa pokynmi pracovnikov
kniznice.
Pouzivatel’ je povinny odkladat’ si tasky a kabat na vyhradenom mieste. Vo vsetkych
priestoroch je povinny zachovavat’ ticho, poriadok a Cistotu.
Vstup do kniznice nie je povoleny pouzivatelovi a navstevnikovi kniznice pod vplyvom
alkoholu a omamnych latok.
V priestoroch kniznice je zakazané konzumovat’ alkohol a fajcit’.
V priestoroch kniznice sa zakazuje pouzivat mobilné telefony. PouZivanie vlastnych
pocitacov je dovolené po suhlase pracovnika kniznice.
Z prava vyuzivat’ sluzby kniZnice je vyli€eny pouzivatel’, ktory trpi nakazlivou chorobou
a pouzivatel’, ktory pre mimoriadne znecistenie odevu mdze byt ostatnym pouzivatel'om
na obtiaz.
Pouzivatel’ ma pravo podéavat’ Gstne ipisomne pripomienky, podnety, ndvrhy a staznosti
k praci kniZnice. Kniznica vybavuje staznosti vstlade so zdkonom ¢. 9/2010 Z.z.
o st'aznostiach.

Clanok 7
Registracia pouzivatela

Pouzivatel'om kniZnice sa moze stat’:

a) Kazdy obcan Slovenskej republiky, ktory moZe kniZnicu osobne navstevovat’.

b) PrisluSnik iné¢ho S$tatu, ktory mad povolenie k trvalému alebo prechodnému pobytu
v Slovenskej republike a ma trvalé alebo prechodné bydlisko v sidle alebo tizemnej
posobnosti kniznice.

Obcan sa stane registrovanym pouzivatelom kniznice vydanim preukazu pouZivatela.

Podpisanim prihlasky pouzivatel' vyjadruje sthlas s pouzitim svojich osobnych udajov

a zarovenl sa zavidzuje, zZe bude plnit’ ustanovenia tohto Knizni¢ného a vypozZi¢ného

poriadku.

Kniznica sa zavidzuje dodrziavat’ zakon ¢. 428/2002 Z.z. o ochrane osobnych udajov.

Kniznica upozorni pouzivatel’a pri zapise na Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok.

Clanok 8
Preukaz pouzivatel’a
Preukaz pouzivatel'a sa vystavuje:
a) Obcanom Slovenskej republiky po predloZeni ob¢ianskeho preukazu.
U deti do 15 rokov sa pouzivatel'sky preukaz vystavuje po podpisani pouzivatel'skej
prihlasky rodi€¢om alebo zdkonnym zastupcom.
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b) Obcanom iného Statu po predlozeni povolenia k pobytu v Slovenskej republike alebo
cestovného pasu.

c) Pravnickym osobam po vyplneni pouzivatel'skej prihlasky podpisanej opravnenym
pracovnikom.

Platnost’ pouzivatel'ského preukazu sa obnovuje kazdy rok na zaklade predlozenia

dokladov uvedenych v bode 1.

Za vystavenie aobnovenie pouzivatel'ského preukazu plati pouzivatel' registracny

poplatok, ktorého vysku urcuje Cennik sluzieb a poplatkov v prilohe tohto Knizni¢ného

poriadku.

Clenstvo v kniZnici a pravo vyuZzivat jej sluzby zanika:

a) odhlasenim

b) neobnovenim c¢lenstva v novom kalendarnom roku

¢) hrubym poruSenim Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku a neposkytnutim predpisanej
nahrady za spdsobenu Skodu v ur¢enom termine.

Po zaniku Clenstva sa registratné poplatky nevracaju.

Pouzivatel’, ktorému bolo odobraté pravo vyuzivat’ sluzby kniznice pre hrubé porusenie

KniZzniéného a vypozicného poriadku anevyrovnanie zavdzkov voci kniZnici

v stanovenom termine, sa nemdze stat’ znovu jej pouzivatelom. Pravo vyuzivat’ sluzby

kniznice modze byt pouZzivatel'ovi odobraté na urcity Cas 1z hygienickych dovodov.

Preukaz pouzivatela je doklad, ktory opraviiuje pouzivatela vyuzivat vsetky sluzby

kniznice. Je neprenosny. Mdze ho pouzivat iba osoba, na meno ktorého bol vydany.

Pracovnik kniZznice mé pravo kedykol'vek si vyziadat’ ob¢iansky preukaz pouzivatela na

overenie jeho totoZnosti.

Za zneuzitie preukazu pouZzivatela zodpoveda jeho drzitel. Stratu pouzivatel'ského

preukazu je pouzivatel’ povinny ithned ozndmit’ kniZnici. Novy preukaz sa vystavuje po

predlozeni dokladov uvedenych v bode 1.Za vydanie nového preukazu zaplati pouzivatel

stanoveny poplatok uvedeny v Cenniku sluzieb a poplatkov tohto Knizni¢ného poriadku.

Pouzivatel’ je povinny bezodkladne ozndmit’ kniznici zmenu mena, bydliska a vydanie

nového obcCianskeho preukazu. Ak je kniznica natend tieto udaje zistovat sama,

pouzivatel hradi vSetky s tym spojené naklady.

VYPOZICNY PORIADOK

Clanok 9
Druhy vypozi¢iek
Kniznica poskytuje vypozicky knizni¢nych dokumentov v stilade so svojim poslanim
a charakterom verejnej kniZnice, prevadzkovymi moznostami, metodikou vypozi¢nych
sluzieb a poziadavkami na ochranu knizni¢né¢ho fondu.
Dokumenty sa pozi¢iavaji absen¢ne (mimo budovy kniznice) a prezenc¢ne (do Citarni).
VypoZi€iavanie knizni¢nych dokumentov je zavdazkovym pravnym vztahom.
Absencne sa nepoziCiavaju tieto dokumenty:
- dokumenty z priru¢ného fondu
- dokumenty zaradené do fondov Citarni
- dokumenty, ktorych pozi¢iavanie by bolo vrozpore so vSeobecnymi pravnymi
predpismi (faSisticka, rasistickd, pornograficka literatura a pod.)
- dokumenty zapoZi€ané prostrednictvom medziknizni¢nej vypoZi¢nej sluzby, pri
ktorych to ako podmienku stanovila poskytujica kniznica.
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Clanok 10

Zasady vypozifiavania
Kniznica pozi¢iava pouzivatel'ovi dokument iba po predloZeni platného preukazu
pouzivatela.
Naraz si mozno absen¢ne vypozicat’ najviac 4 dokumenty.
Vypozi¢nd lehota dokumentu pri absencnom poziciavani je 21 dni. Kniznica moéze v
pripade potreby poZiadat’ o skratenie vypozicnej lehoty.
Vypoziénii lehotu mozno predizit, ak oto pouzivatel poziada pred jej uplynutim.
Predizenie vypozitnej lehoty je mozné najviac trikrat o d’al§ich 21 dni od datumu
predlzovania.
Predizenie vypoziénej lehoty nie je mozné ak:
a) pouzivatel porusil vypozicny poriadok (vypozicky nevratil vcas, nezaplatené

upomienky)

b) dokument sirezervoval iny pouZivatel.
PrediZenie vypozi¢nej lehoty sa povazuje za novi vypozicku.
Vypozi¢any dokument si méze pouzivatel’ rezervovat. Ak ten isty dokument Ziada viac
pouzivatelov, ich poradie sa stanovuje podla datumu rezervéacie. Kniznica informuje
pouzivatel'a o moZnosti prevzatia rezervovaného dokumentu.

Clanok 11

Evidencia vypoZiciek
Kniznica vedie evidenciu vypoZiCanych dokumentov tak, aby bola zarucena
preukazatel'nost’ ich vypozZi¢ania konkrétnemu pouzivatelovi a zabezpeCend ochrana
knizni¢ného fondu.
Evidencia vypozianych dokumentov sa vykondva manualne v evidencnom formuléri a
v pouZivatel'skom preukaze
Prevzatie vypozicky potvrdzuje pouzivatel’ svojim podpisom.
KnizZnica potvrdzuje pouzivatel'ovi vratenie vypozican¢ho dokumentu.

Clanok 12
Zodpovednost’ za vypozZi¢any dokument

Pouzivatel’ je povinny:

a) Pri vypozi¢ani dokument prezriet’ a vSetky nedostatky ihned’ ohlésit’ kniznici. Ak tak
neurobi, nesie zodpovednost’ za vSetky neskor zistené poSkodenia a musi uhradit
kniznici ndklady na opravu dokumentu.

b) Vratit’ vypozicany dokument v takom stave, v akom ho prevzal.

Clanok 13

Vymahanie nevratenych vypoziciek
Ak pouzivatel' vrati dokument po stanovenej vypozicnej lehote, je povinny zaplatit
poplatok za oneskorenie bez ohl'adu na to, ¢i bolo vratenie dokumentu upominané alebo
nie. Kniznica vydé pouzivatel'ovi o zaplateni poplatku doklad.
Kniznica posiela pouzivatelovi maximalne dve upomienky. Tretou upomienkou je
vyzva na vratenie dokumentu pred podanim zaloby. Po zaslani prvej upomienky ma
pouzivatel az do vyrovnania si zdvdzkov voci kniznici poskytovanie d’alSich sluZieb
pozastaveneé.
Ak pouzivatel' nevrati dokument ani po tretej upomienke, bude kniznica vymahat’ jeho
nahradu prostrednictvom stdu. Pri sidnom vymahani hradi vSetky néklady pouzivatel,
resp. jeho zédkonny zastupca.
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Clanok 14
Straty a nahrady

Pouzivatel’ je povinny bezodkladne ozndmit’ kniznici poSkodenie alebo stratu dokumentu
ado stanovenej lehoty nahradit’ Skodu v zmysle prislusnych ustanoveni Obcianskeho
zékonnika.
O poskodeni, zniceni alebo strate dokumentu sa spisuje zdznam s ur¢enim, dokedy a akym
sposobom sa pouzivatel zavdzuje dokument nahradit’, ¢o potvrdzuje svojim podpisom.
Kniznica pozaduje nahradenie Skody niektorou z tychto foriem:
a) dodanim vytlacku toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani
b) nahradenim dokumentu képiou stratené¢ho alebo poSkodeného dokumentu. Zhotovenie

koépie modze urobit’ i kniznica, pricom pouzivatel’ hradi vSetky s tym spojené naklady

vratane nakladov na védzbu
¢) nahradenim dokumentu inym dokumentom podl’a rozhodnutia kniznice
d) finan¢nou thradou za nevrateny dokument
O sposobe nahrady nevratené¢ho alebo poskodeného dokumentu rozhoduje kniznica. Ak
pouzivatel' v stanovenej lehote nenahradi spdsobenu Skodu, kniznica si uplatiuje voci
nemu svoje naroky na sude.

Clanok 15

MedzikniZni¢na vypoZzi¢na sluzba
Ak pouzivatel’ potrebuje dokument, ktory nie je sti€astou kniZzni¢ného fondu kniZnice,
moze poZziadat o ziskanie jeho vypozZi¢ky zinej kniZnice v Slovenskej republike cez
medziknizni¢nu vypozi¢nu sluzbu (MVS).
Ak pouzivatel potrebuje ¢lanok z periodika, ktoré nie je sti€ast’ou knizni€ného fondu
kniznice, méze poziadat’ o ziskanie jeho kdpie z inej kniznice Slovenskej republiky
prostrednictvom MVS.

Pri vypozickdch MVS musi pouZzivatel’ dodrziavat’ vypozi¢né lehoty a vSetky podmienky
stanovené pozi¢iavajiicou kniZnicou. O pripadné predizenie vypoziénej lehoty treba
poziadat’ aspon tyzden pred jej uplynutim.

Vypozicky MVS z inych kniZznic su bezplatné

KnizZnica poskytuje MVS podl'a Vyhlasky MK SR o MVS

PORIADOK STUDOVNI A CITARNI

Clanok 16
Prava a povinnosti pouzivatela v Studovniach a ¢itariiach

Kniznica poskytuje svoje sluzby v tychto Studovniach a ¢itarnach (ur¢i kniznica):
Pouzivatel’ ma v Studovni pravo vyuzivat
- fond Studovne na prezencné Studium
- dokumenty objednané z knizni¢nych skladov
Pouzivatel’ je povinny pri prichode a odchode zo Studovne predlozit’ sluzbukonajicemu
pracovnikovi vlastné dokumenty a dokumenty prinesené z inych oddeleni kniznice.
Pouzivatel’ je povinny pred odchodom zo Studovne odloZit’ pouzité dokumenty na miesto,
pripadne ich vratit’ sluzbukonajiicemu pracovnikovi.
Pouzivatel’ je povinny zaznamenat’ prezen¢ne pozi¢ané dokumenty z fondu Studovne do
prisluSnej evidencie prezencnych vypoziciek.
Do dokumentov z fondov Studovni sa nesmu robit’ Ziadne zasahy, ani sa nesmi Ziadnym
sposobom poskodzovat. Ak je pouzivatel v Studovni pristihnuty pri akomkol'vek
poskodzovani dokumentu, musi nahradit’ Skodu podl'a rozsahu poskodenia.



7. Pouzivatel méze podat’ navrh na doplnenie fondu Studovne a Citarne sluzbukonajucemu
pracovnikovi.

Zaverecné ustanovenia
1. Prilohou Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku je Cennik sluzieb a poplatkov, ktory
schval’'uje obecné zastupitel'stvo.
2. Tento KniZznicny a vypozZi€ny poriadok bol schvaleny Obecnym zastupitel'stvom
v Buzitke diia 20.03.2013.

Helena Sevéikova
Starostka obce



CENNIK

sluzieb a poplatkov Obecnej kniznice v Buzitke

. CLENSKE
- deti do 15 rokov 0,50 €
- dospeli 1,00 €

. VYPOZICANIE KNIHY
- za kazdy ks 0,05 €

OMESKANIE
- za kazdt knihu nad 3 tyzdne 0,20 € za kazdy zacaty tyzden

. UPOMIENKY
- za kazdt upomienku 0,50 €
- za pokus o zmier 1,00 €

. REZERVOVANIE DOKUMENTU
- za kazdy rezervovany dokument 0,20 €

STRATA CITATELSKEHO PREUKAZU
- vypisanie nového Citatel'ského preukazu 1,00 €

. PRI STRATE ALEBO POSKODENI DOKUMENTU
- celkova hodnota dokumentu + 2,50 € manipulacny poplatok za kazdy dokument



