Obec Buzitka, Buzitka 126, 985 41 Savol

SMERNICA ¢ 4/2011

o slobodnom pristupe k informaciam



L

Zikladné vymedzenia
Smernica vymedzuje podmienky, rozsah, postup zverejiiovania a spristupifiovania
informdcii, ktoré ma Obec Buzitka k dispozicii a ktoré ako , povinna osoba v zmysle
zékona ¢. 211/2000 Z. z. o slobode informdcii” musi spristupnit, ako aj postupy pri
podévani, prijimani, evidovani, vybavovani a kontrole vybavovania staznosti
tyzickych a pravnickych osdéb v zmysle zakona ¢. 152/1998 Z. z. v podmienkach
Obce Buzitka.

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

[

Kazda fyzicka osoba alebo pravnicka osoba moze poziadat o spristupnenie
informdcii, ktoré ma Obec Buzitka k dispozicii.

2. Informacie sa spristupniuji bez preukazania pravneho, alebo iného ddévodu
alebo zdujmu, pre ktory sa informécia pozaduje.

»

Povinnymi osobami st Obec Buzitka ako aj pravnické osoby zriadené alebo
zaloZené Obcou Buzitka.

4. Obec Buzitka a pravnické osoby zriadené alebo zaloZzené Obcou Buzitka podla
§2 zakona ¢. 152/1998 Z. z. ostaznostiach prijimaja, eviduju, vybavuja
a kontrolujt vybavovanie staznosti.

Q1

. Staznost je podanie fyzickej alebo pravnickej osoby, ktorym:

— sa domdaha ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zaujmov,
pretoze doslo kich poruseniu alebo ohrozeniu cinnostou alebo
ne¢innostou /dalej len ,¢innost”/ organu verejnej spravy;

— upozornuje na konkrétne nedostatky, najmd sa porusenie pravnych
predpisov, ktorych odstranenie si vyZaduje zdsah orgédnu verejnej
spravy.

IL.

Postupy pri podavani ziadosti a staznosti a povinné informacie

Clanok 2
Sposoby zverejiiovania informacii a podavania staznosti

1. Obec Buzitka zverejiiuje povinné informacie:
— na internetovej stranke obce www.buzitka.estranky.sk;

— na uradnej tabuli obce - pri budove Kulttrneho domu.
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2. Obec Buzitka spristupniuje informacie na zdklade Zziadosti, ato sposobom
uvedenym v Ziadosti, alebo dohodnutym spdsobom.

3. Obec Buzitka prijima tstne staznosti na Obecnom trade v Buzitke, sekretariat
starostu obce, resp. pisomné staznosti na adrese: Obecny trad Buzitka,
Buzitka 126, 985 41 Savol.

4. O ustnej staznosti, ktord nemozno vybavit hned’ pri jej podani, sa vyhotovi
pisomny zaznam, ktory stazovatel precita a podpise. Na poziadanie
stazovatel'a sa mu moze vydat képia zaznamu.

5. Z pisomnej staznosti musi byt zrejmé, kto ju poddva. Musi teda obsahovat
meno, priezvisko, adresu fyzickej osoby alebo ndzov a sidlo pravnickej osoby,
predmet staznosti a ¢oho sa stazovatel domdha.

6. Anonymnd staznost je staznost, v ktorej stazovatel neuvadza svoje meno,
priezvisko a adresu /pravnickd osoba svoj ndzov a sidlo/. Takato staznost sa
vybavuje len vtedy, ak obsahuje konkrétne tidaje, ktoré nasvedéuju, ze bol
poruseny pravny predpis.

7. Obecny turad v Buzitke vedie centrdlnu evidenciu podanych staznosti
oddelene od ostatnych pisomnosti tak, aby poskytovala tidaje potrebné na
kontrolu vybavovania staznosti.

Clanok 3
Povinné informacie podla §5 zakona ¢. 211/2000

Informacie podla tohto ustanovenia sa zverejiiuji spdsobom umoznujicim
hromadny pristup. St to nasledovné informacie:

1. Terminy a program schodzi Obecného zastupitelstva Obce Buzitka, jeho
komisii, zapisnice zo zasadnuti Obecného zastupitel'stva, jeho komisii.

2. Texty aciselné tdaje o predlozenych navrhoch rozpoctu obce, jeho zmien,
vSeobecne zdvdznych nariadeniach obce - najmenej 15 dni pred zasadnutim
Obecného zastupitel'stva.

3. Texty a ¢iselné udaje o schvalenom rozpocte obce, jeho zmenach, vSeobecne
zavaznych nariadeniach obce a vnuatornych smerniciach obce - do 10 dni po
ich schvéleni.



10.

11.

12.

13.

Udaje o dochadzke poslancov Obecného zastupitel'stva na jeho schédzach a na
schodzach komisii pri obecnom zastupitelstve - do 10 dni po skonceni
kazdého zasadnutia OZ, resp. komisie.

Uznesenia Obecného zastupitel'stva a vypisy o hlasovani poslancov po kazdej
schddzi OZ, okrem pripadov tajného hlasovania a hlasovania na neverejnej
schodzi.

Popis organizac¢nej struktary Obecného tradu.

Popis organizacnej Struktary pravnickej osoby zaloZenej Obcou Buzitka,
spOsob jej zriadenia, jej pravomoci a kompetencie.

Miesto, ¢as a spdsob, akym mozno ziskavat informécie, informacie kde mozno
podat Ziadost, navrh, podnet, staznost alebo iné podanie.

Miesto, ¢as aspOsob podania opravného prostriedku a moZnosti suadneho
preskiimania rozhodnutia povinnej osoby, vratane vyslovného uvedenia
poziadaviek, ktoré musia byt splnené.

Postup, ktory musi Obec Buzitka dodrziavat pri vybavovani vsetkych
ziadosti, navrhov a inych podani, vratane prislusnych lehoét, ktoré je potrebné
dodrzat.

Prehlad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk - podla
ktorych Obec Buzitka kond arozhoduje, alebo ktoré upravuji prava
a povinnosti fyzickych osob a pravnickych osob vo vztahu k Obci Buzitka.

Sadzobnik poplatkov, ktoré Obec Buzitka vybera za sprdvne ukony
a sadzobnik thrad za spristupriovanie informécii.

Oznacenie nehnutelnej veci, vratane bytov anebytovych priestorov
a hnutelnej veci, ktorej nadobddacia cena bola vyssia ako 20-nasobok
minimdlnej mzdy vo vlastnictve Obce Buzitka, ktora obec previedla do
vlastnictva alebo ktora presla do vlastnictva inej osoby neZz organu verejnej
moci, ddtum prevodu alebo prechodu vlastnictva apravny titul, ako aj
informdcie o osobnych tdajoch a inych identifikaénych znakoch osoéb, ktoré
nadobudli tento majetok do vlastnictva.



Clanok 4
Poskytovanie informacii na ziadost

1. VSetky ziadosti o spristupnenie informacii sa moézu podat na Obecny trad
v Buzitke:
— pisomne - v kanceldrii sekretariatu starostu obce alebo postou;
— {stne - v kancelarii sekretaridtu starostu obce;
— faxom - na ¢islo faxu 047 /43 80 291;
— elektronickou -  mailovou postou na  mailovej adrese

obecbuzitka@gmail.com v niektorom znasledujucich formatov *.rtf,
*xls, *.pdf.

2. Zo ziadosti musi byt zrejmé, Ze je urc¢end Obci Buzitka, resp. pravnickej osobe,
zalozenej alebo zriadenej obcou Buzitka, meno, priezvisko, nizov alebo
obchodné meno ziadatela, jeho adresa pobytu alebo sidlo, ktorych informaécit
sa ziadost tyka a aky sp0sob spristupnenia informacii Ziadatel navrhuje.

3. Evidenciu vsSetkych Zziadosti vedie sekretaridt starostu obce v oddelenej
evidencii. Evidencia Ziadosti obsahuje datum podania Ziadosti, obsah Ziadosti,
adresu ziadatel'a, vybavenie Ziadosti, opravny prostriedok.

4. O ziadostiach, ktoré sa prijimaja uastne, vyhotovi Obecny trad turadny
zadznam, ktory musi obsahovat néleZitosti podl'a ods. 3 tohto ¢lanku.

5. Ak je predmetom ziadosti informacia, ktora uz bola zverejnena, Obecny trad
bez zbyto¢ného odkladu, najneskér do 5 dni od podania Ziadosti ozndmi
ziadatelovi, kde je pozadovand informdcia zverejnena. Ak Ziadatel trva na
spristupneni zverejnenych informécii, Obecny tirad mu ich spristupni.

6. Ak ziadost neobsahuje nélezitosti podla odseku 3 tohto ¢lanku, Obecny trad
bezodkladne pisomne vyzve ziadatela, aby v lehote do 7 dni doplnil Ziadost.
V pripade ak Ziadatel Ziadost nedoplni, Ziadost sa odloZi.

III.
Postupy pri vybavovani ziadosti na spristupnenie informacie a staznosti

Clanok 5
Lehoty na vybavenie



Lehota na vybavenie Ziadosti o spristupnenie informacii zac¢ina plynat
diiom, kedy bola Ziadost doru¢end na Obecny trad.

. Ziadost o spristupnenie informacii je Obecny turad povinny vybavit bez
zbytoéného odkladu, najneskér do 8 pracovnych dni odo dna podania
ziadosti, alebo odo dna odstrdnenia nedostatkov ziadosti.

. Ak zo zavaznych technickych dévodov nemdze Obecny trad Ziadost vybavit
v lehote podla odseku 2 tohto ¢lanku, moze sa lehota predizit a d'alsich 8
pracovnych dni, pricom prediZenie lehoty oznami Ziadatel'ovi.

Lehota na presSetrenie a vybavenie staznosti je 30 dni odo dnia, kedy bola
staznost dorucena na Obecny trad.

. Ak si vybavenie staznosti vyzaduje stcinnost iného organu verejnej spravy,
tyzickej osoby alebo préavnickej osoby, Obecny turad je povinny vybavit
staznost najneskor 60 dni odo dna, kedy mu bola staZznost dorucena.
V pripadoch néaro¢nych na presetrenie taznosti moze starosta obce predizit
lehotu na jej vybavenie o d’aldich 30 dni. O kazdom prediZeni lehoty na
vybavenie aodoévodoch predizenia je Obecny trad povinny pisomne
upovedomit’ stazovatela bez zbyto¢ného odkladu.

Clanok 6
Vybavenie ziadosti, resp. staznosti

. Vybavenie ziadosti o spristupnenie informacii v stanovenom rozsahu
a sposobe vyznaci Obecny trad v spise vo forme rozhodnutia. Proti tomuto
rozhodnutiu nie je mozné podat odvolanie.

. Informécie sa spristupriuja spésobom pozadovanym od Ziadatela a to:

— ustne;

— nahliadnutim do spisu, vratane moznosti si urobit odpis alebo vypis;
— odkopirovanim;

— faxom;

— postou - pisomnou;

— elektronickou postou - e-mailom.

. Ak vlehote na vybavenie Ziadosti Obecny trad neposkytol informaciu ¢i
nevydal rozhodnutie, ma sa za to, Ze bolo vydané rozhodnutie, ktorym sa
spristupnenie informécie odmietlo. Za den dorucenia rozhodnutia sa v tomto
pripade povaZzuje treti defi od uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti.



4. Kazda staznost, ktortt Obecny trad obdrzi musi byt presetrena.

5. PreSetrovanie staznosti je ¢innost, pri ktorej Obecny turad postupuje tak, aby
zistil skutocna stav veci ajeho sulad alebo rozpor s pravnymi predpismi,
tcelnostou a hospodarnostou plnenia uloh, osobu, ktora zodpovedd za
zistené nedostatky, ako aj pri¢iny ich vzniku a skodlivé néasledky.

6. Stazovatel je povinny spolupracovat sorgdnom, ktory staznost vybavuje,
pripadne presetruje, v rozsahu potrebnom na vybavenie staznosti.

7. Obecny trad vyhotovi o presetreni staznosti zapisnicu, ktora musi obsahovat:

— miesto a ¢as preSetrenia predmetu staznosti;

— preukdazanie zistenia;

— datum vyhotovenia zapisnice;

— mend a vlastnoru¢né podpisy osob, ktoré staznost presetrovali;

— mena apodpisy o0sdb, ktorych sa zistenia dotykaju aktoré boli
oboznamené s obsahom zépisnice;

— ak boli zistené nedostatky, v zapisnici sa uréi, kto, akym sposobom
a v akej lehote prijme opatrenia na odstranenie nedostatkov a pricin ich
vzniku.

8. Vysledok preSetrenia staznosti sa oznamuje stazovatelovi pisomne
s odovodnenim, ¢i je staznost opodstatnend alebo neopodstatnena.

9. V pripade, Ze sa zistila opodstatnenost staznosti, uvedd sa v oznameni aj
opatrenia prijaté alebo vykonané na odstrdnenie zistenych nedostatkov. Ak
predmet staznosti nemozZno presetrit, Obecny udrad to bez zbytocného
odkladu oznami staZovatel'ovi.

10. Staznost sa povazuje za vybavend, ak bol stazovatel pisomne informovany
o vysledku preSetrenia staznosti aak sa prijali opatrenia na odstranenie
zistenych nedostatkov a pri¢in ich vzniku. O tstnej staznosti, ktora bola
vybavena hned’ pri jej podani, sa pisomné oznamenie nerobi.

IV.

Osobitné ustanovenia

Clanok 7
Obmedzenie pristupu k informaciam



. Ak je pozadovana informaécia v sdlade s pravnymi predpismi oznacena ako
Statne, sluzobné alebo daniové tajomstvo, ku ktorym nema Ziadatel opravneny
pristup, Obecny trad taktto informdciu nespristupni s odkazom na prislusny
pravny predpis.

. Informécie, ktoré sa dotykaja osobnosti a sikromia fyzickej osoby, pisomnosti
osobnej povahy, podobizne, obrazové a zvykové zaznamy tykajtce sa fyzickej
osoby, alebo jej prejavov osobnej povahy ainformdcie o osobnych tdajoch
tyzickej osoby, ktoré st spracované v informac¢nom systéme obce za
podmienok stanovenych osobitnym zdkonom /zakon ¢&. 428/2002 Z. z.
o ochrane osobnych tdajov/ sa spristupnia, len ak to stanovuje osobitny
zédkon alebo na zaklade predchadzajaceho pisomného sthlasu dotknutej
tyzickej osoby.

Clanok 8
Uhrada nakladov

. Informécie sa spristupniuja spravidla bezplatne, s vynimkou thrad, ktoré
predstavuji  materidlové naklady spojené so zhotovenim koépii, so
zadovéazenim technickych nosi¢ov a odoslanim informécie Ziadatel'ovi.

. Tieto thrady st uvedené vsadzobniku poplatkov, uvedenych na tabuli
Obecného tradu, ako aj na internetovej stranke Obecného tradu. Ziadatel
moze uhradu nakladov vykonat postovou poukadzkou, bezhotovostnym
prevodom na tcet obce, v hotovosti v pokladni Obecného tradu.

Clanok 9
Kontrola spristupniovania informacii a vybavovania staznosti

. Kontrolu spristuprniovania informécii a prijimania, evidencie, presetrovania,
vybavovania staznosti a plnenia opatreni prijatych na napravu podla tejto
Smernice vykonava v Obci Buzitka hlavny kontrolér obce.

. Minimélne jedenkrat za rok predklad4 hlavny kontrolér Obce Buzitka spravu
o vykonanych kontroldch podla tejto Smernice na zasadnutie Obecného
zastupitel'stva v Buzitke.



Clanok 10
Spoloéné a zaverecné ustanovenia

Tato smernica bola schvalena na zasadnuti Obecného zastupitel'stva v Buzitke dia
21.09.2011.

Helena Sevéikova
starostka obce



Priloha ¢. 1 - VZOR

Obec Buzitka - Obecny urad v Buzitke

Ziadost
o poskytnutie informacie podla zakona ¢ 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov
(zdkon o slobode informacii)

Ziadost podana:
Ustne - pisomne - faxom - emailom - telefonicky
Meno a priezvisko (ndzov) ziadatela:

Pozadovany sposob spristupnenia informécie:
Ustne - pisomne - faxom - emailom - telefonicky
Ziadost postapena %/
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1/ pri telefonicky podanej ziadosti uviest i ¢as
2/ uviest organizac¢ny atvar
3/ nehodiace sa skrtnat

Priloha ¢. 2
SADZOBIK
spoplatiiovania tkonov pri realizacii §21 zdkona NR SR ¢. 211/2000 Z. z.

o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
(zékon o slobode informécii).

Vyhotovenie fotoképie:

A4 jednostranne 0,10 €

A4 dvojstranne 0,13 €
Vyhotovenie képie cez tlaciarers PC 0,10 €
Nosice informacii

CD ROM 1,00 €
Disketa 0,50 €
Odoslanie informaécie e-mailom 0,05 €/Atl strana

Pri zasielani informdcie postou sa Gc¢tuje postovné podla sadzobnika Slovenskej
posty, k postovnému sa pripocita cena obalky v zavislosti na ndkupnej cene. Pri
poskytnuti informacie prostrednictvom telefénu, resp. faxu sa poplatok actuje
podla platnej tarify prislusnej siete.
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